
AKU GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ  

İÇ MİMARLIK VE ÇEVRE TASARIMI BÖLÜMÜ 

STAJ BAŞVURUSUNDA YAPILACAK İŞLEMLER 

Staj başvurularınızda tabloda belirƟlen tarihleri dikkate alınız 

Staj Başlama Tarihi 
Staj BiƟş Tarihi 

Cumartesi Mesai Var Cumartesi Mesai Yok 
01.07.2025 24.07.2025 29.07.2025 
01.08.2025 23.08.2025 28.08.2025 

 
1. https://stajbasvuru.aku.edu.tr/ adresinden GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ yazan yeri tıklayınız.  

 

 

2. Açılan sayfaya e-Devlet sistemi üzerinden giriş yapılacaktır. 
 

 



3. Ekranda beliren foruma staj başvurunuzla ilgili bilgileri eksiksiz giriniz ve Yaz Staj Yönergesini 
okudum ve kabul ediyorum kutucuğunu işaretleyiniz. Son olarak KAYDET VE GÖNDER kısmını 
tıklayınız. 

 
 

NOT: 
A. Cumartesi staja devam edecekler bu kısmı EVET, cumartesi staj yapmayanlar HAYIR olarak 

seçecek. 
B. Başlama tarihini tabloda belirƟlen tarihlere göre seçmeniz gerekiyor.  
C. Bu alana cumartesi staj yapma durumuna göre biƟş tarihi doğru olarak girilmelidir. 
D. Bu alanda staj sürenizin 20 gün olarak girilmesi gerekiyor. Eğer 20 günden az görünüyorsa 

staj biƟş tarihlerinde hata yapılmış demekƟr. 
E. Bu alanda stajınızın kaç günü hangi ayda net bir şekilde görülmektedir. 
F. Staj yerindeki yetkiliye ait bilgilerin eksiksiz ve doğru olarak girilmesi gerekmektedir. 
G. İşletme bilgileri girilirken staj ücreƟ veriliyor mu? Kısmı Evet olarak seçilmişse; 

a. Staj ücreƟ miktarı 
b. İş Yerine ait IBAN nosu 
c. İş yerine ait vergi no 
d. İş Yerine ait SGK sicil no  bilgilerinin girilmesi zorunludur. 

 
4. Siz gönderdikten sonra form staj komisyonu üyelerinin sistemine düşer. Komisyon onayladıktan 

sonra tekrar sizin siteminize gelen formların (staj başvuru formu ve bilgi formu) çıkƨsını (pdf al 
kısmından) alınız ve staj başvuru formunu imzalayınız.  

5. Çıkƨsını aldığının her iki belgeyi ((staj başvuru formu ve bilgi formu) staj yapacağınız işletmenin 
mühür/kaşe ve ıslak imza ile onaylamasını sağlayınız. 
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6. Eğer cumartesi günleri de staj yapıyorsanız, işletmeden cumartesi günleri mesai olduğuna dair 
kaşeli, imzalı bir evrak isteyiniz. 

7. Onaylı başvuru belgesi, staj bilgi formu ve cumartesi günleri mesai olduğuna dair aldığınız belgeyi 
hƩps://stajbasvuru.aku.edu.tr/ adresinden sisteme girerek ilgili yerlere yükleyiniz. (Cumartesi 
günleri staj yapılmayacaksa bu belgenin sisteme yüklenmesine gerek yoktur) 

8. Yüklediğiniz evraklar staj koordinatörünün sistemine düşer. Staj koordinatörü evrakları 
inceledikten sonra onay vererek işlemi tamamlamış olur. 

9. Staj komisyonu onayında sonra evraklar staj sigorta işlemlerini yapacak idari personelin sistemine 
düşer. Stajların başlama tarihinden 15 gün önce sigorta girişlerinin yapılması gerekƟği için başvuru 
işlemlerinizi zamanında yapmanız önem arz etmektedir. Zamanında yapılmayan başvurular 
dikkate alınmayacakƨr. 


