T.C.
AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
IC MIMARLIK VE CEVRE TASARIMI BOLUMU

SINAV ZARFI ARSIVLEME KILAVUZU

Bu kilavuz, Giizel Sanatlar Fakiiltesi’nde ytiriitiillmekte olan derslerin sinavlarina ait
sinav zarflarinin arsivlenme ydntemini belirlemek/gostermek amaci ile hazirlanmigtir. Bu
kapsamda kilavuz dikkate alinarak her bir dersin sinavi igin fiziksel ve dijital ortamda sinav

zarflar1 hazirlanmali ve ilgili zarflar Dr. Ogr. Uyesi Emral MUTLU’ya teslim edilmelidir.

Dijital ortamda hazirlanan sinav zarflarina soru ve cevap kagitlarina ek olarak eklenmesi
gereken dokiimanlar ve bu dokiimanlarin nasil elde edilecegi asagida anlatilmaktadir.
DIJITAL ORTAMDA HAZIRLANAN SINAV ZARFLARINA KONULMASI
GEREKEN DOKUMANLAR
Sinav evraklari
Cevap anahtar1 (Hem dijital hem de Fiziki)
Sinav sorulari, ders ¢iktilari, program ¢iktilari iliskisini gosteren dokiiman (A). (pdf)

Sinav akreditasyon islemleri modiiliinden alinan sinav sonug raporu (B). (pdf)

A e

Notlar ilan edildikten sonra not giris modiiliinden alinan sinav not dokiim raporu (C).
(pdf)
Yukaridaki maddelerde yazan dokiimanlarin nasil hazirlanmasi gerektigi asagida adim adim
anlatilmaktadir:

DIJITAL ORTAMDA SINAV ZARFLARININ HAZIRLANMASI
A. Smav sorulari, ders ciktilar,, program ciktilar: iliskisi dokiimanimin PDF olarak
bilgisayara kaydedilmesi
1. Ogrenci bilgi sisteminde (obs.aku.edu.tr) Smav Islemleri sekmesinde yer alan Sinav
Akreditasyon Islemleri meniisii tiklanir.
2. Gelen ekranda smav sonuglar1 yazdirilacak sinav secildikten sonra Akreditasyon islemleri
butonu tiklanir (Sekil 1).
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Dersin Donemi 2024-2025 Bahar (Aktif Donem) + | [)Sinav Tanimi Gerektirmeyen, Danisman Not Girisi Agik Dersleri Géster

Afyon Kocatepe Universitesi 50 Derskodu _ DesAd Uin)

z Kd  AKTS  Fakilte / Program
1 IMC204 BILGISAYAR DESTEKLI MEKAN TASARIMI II 21 25 4 Giizel Sanatlar Fak. - I Mimariik ve Gevre Tasanm (10)
Akademik Bilgi Sistemi 1 IMC204 BILGISAYAR DESTEKLI MEKAN TASARIMI IT 241 v 25 4 Giizel Sanatiar Fak. - fg Mimariik ve Gevre Tasanmi
Ders islemleri 2 IMG32 IC MIMARI PROJE IV 3+2 v 4 7 Gilizel Sanatfar Fak. - Ig Mimariik ve Gevre Tasanmi
2 mMan 1C MIMARE PROJE IV w2V 7 Glizel Sanatlar Fak. - 1 Mimarlik ve Gevre Tasanm (10)

Danismanlik islemleri

1 sp4r2 KENTSEL TASARIM (SEG) 240
1 spar2 KENTSEL TASARIM (SEGMELI) 240

Gizel Sanatiar Fak. - i Mimariik ve Gevre Tasanmi

SRyisenel Gizel Sanatlar Fak. - Ig Mimarik ve Gevre Tasanmi (10)

Sinav Tanimla 1 spa20 BITKISEL TASARIM (SEC) 240

wowowow

Giizel Sanatlar Fak. - I Mimariik ve Gevre Tasarimi
Giizel Sanatlar Fak. - i Mimariik ve Gevre Tasanm (10)

4
2

2

2

2

=) 8-1/1 1~ [EEEEE

Not Giris $D420 BITKISEL TASARIM (SEC) 240

Sinav Akreditasyon Islemleri

Danisman Not Girisi (1) SD412 KENTSEL TASARIM (SEG) Dersi - Sinav Tanim

BgrSay. Sinav fian Durumu

prasinav  Vize D412 KENTSEL TASARIM (SEC) 07.04.2025 10:00 40 19 Sinav lian Edildi Not Girisi Yapildi
I << K D D

Danisman Staj Not Girisi
renci Bazh Not Giris

Sinav Takvimi

Akademik CV ilan Edildi

Sonuglandinld
Hazrrlk Tslemleri

svuru Islemleri

Kullanici Tslemleri

Sekil 1. Sinav akreditasyon islemleri sayfasi
3. Akreditasyon Islemleri butonuna tiklandiktan sonra gelen Soru Tanimlar1 sayfasinda yazdir

butonu (Sekil 2) tiklanarak sinav sorulari, ders ¢iktilari, program ¢iktilart iliskilerini gosteren

dokuman excel formatinda indirilir (Sekil 3).

= 2024-2025 Bahar o . Dr. O4r. Uyesi EMRAL MUTLU

Afyon Kocatepe Universitesi
ikt Program Ogrenme Ciktlan

(1) SD412 KENTSEL TASARIM (SEG) Dersi, Ara Sinav Sinavi Akreditasyon Soru Tanimlari

Kenti tanimlarken asagidaki bilesenlerden hangisi tanimda yer almaz? o Yogun bir nifusa sahip olmasi o Ekonominin %70inden fazlasinin tanm dis

Akademik Bilgi Sistemi ! 10 Gimasi o Kendi disinda gevre yerlesimieri etkisi altina aimasi o Yoliun konut dokusu bulundurmas: DG4,066 PCLPC2,PC3,PG4,PCS,PC6,PC7,PCE,PCI,PCI0
Ders Islemleri Kentlesme kaba tabirle nedir? o Nifusun kirsaldan kente gdUdr. o Teknolojk imkanlardan dolay! nifus birikmesidir o Bir baigedeki nufus yiimasidr
PC3,PG4,P 2 P
3 10" 0 fnsanlann yoguniastid boigedir oo POLPC2,PC3,PCAPCS,POE, PCT,PCB,P9,PG10
anismanlik slemleri ) ottds o ver " . e
3 o :.:‘.‘;rch;;:::u planiarin ginimizdeki en gincel rnedl 2saca ad veilen Ulkelerden hangisindedir? o Katar o Suudi Arabistan o Misr o Biresmis Arap 1 BCLPC2,PC3 PO, PCS PG6,PCT PG5, PC9 P10
Sinav Iglemleri
4 10 Hangi kent formunda arazi dedieri ok yiksektir? o Dogrusal Izgara Kompakt Organik 03,004 PC1,PC2,PC3,PC4,PCS,PC6,PC7,PCB,PCI,PC10
Sinav Tanimla
5 10 Afyonkarahisar Kenti hangi kentsel gelisim formuna sahiptir? o Kompakt Organik Dodrusal Radyal 04 PC1,PC2,PC3,PC4,PCS,PC6,PC7,PCB,PC9,PC10
Not Giris ) ,
A 0 Amlkleien orgsl kentiegme biris deidir? o Teknalojk Nedenler o Gekici Nedenler 15 Olanakian o Ekonomik Nederler o Poitk s o 1o PG1,PC2,PG3,PC4,PCS,PC6,PC7,PCB,PO9,PC10
Sinav Akreditasyon fslemleri
7 10 Plani ya da plansiz gelisme gosteren bitiin kentlerde kag zon vardir? 4 653 7 DG3,064,0G5,006  PG1,PG2,PG3,PG4,PGS,PC6,PG7,PCB,PG9,PC10
Danisman Not Girisi
8 10 fskan Boigelerinde kilsik Sigekii hafif endstri tesisleri yer alabili. 0 Dodru Yans DG3,064,066 PG1,PG2,PC3,PG4,PCS,PC6,PG7,PCB,PG9,PC10

Danigman Staj Not Girisi Kentsel Tasanm asaidaki hangi mesiek ya da mesieklerin bir arada calismasin gerektirmektedir? 1. Peyzaj Mimarlig 11. fg Mimarkk 111, Mimarlik IV,

Sehir ve Bdlge Planiama V. fnsaat Mihendisligi VI. Maden Mihendisligi o Sadece 11 I ve I1 I, II ve I1I Hepsi I, Il ve IV o 1, I1, Il ve IV DG3DC4DCS,DO6  PCLPC2,PC3,PCA,PCS,POE,PC7.PCE,PC9,PC10

Ggrenci Bazli Not Giris
Asagidakilerden hangisi ya da hangileri “Evrensel Tasanm” ilkeleridir? I. Esitlik I1. Kullanimda Esneklik II1. Estetik IV. Basit ve Anlamh Kullanim V.
Sinav Takvimi Hatalara Tolerans V1. En Az Fiziksel Eforo I, IIve VIo I II, Il ve VIo L IL III, IVve Vo I, I, Il ve IV o I, I1, IV, V ve VI o Hepsi DG3,0G4,DGS,0C6  PG1,PG2,PG3,PCA,PCS,PO6,PGT,PCB,PCO,PG10

Akademik CV S - KK DO
Hazrrlik islemleri

3 Basvuru Islemleri

Kullanici Tslemleri

S . Dr. 63r. Oyesi EMRAL MUTLU

024-2025 Bahar

Afyon Kocatepe Universitesi
Liste Farkli Dosya Tipi Dondstarme Islemleri

Akademik Bilgi Sistemi

Ders islemleri

Danismanlik islemleri

Sinav Iglemleri

Sinav Tanimla

Not Giris

Sinav Akreditasyon Islemleri

Danisman Not Girisi
anisman Staj Not Girisi

Ogrenci Bazli Not Giris

Akademik CV
Hazirlik Islemleri
3 Basvuru sk

Kullanici islemleri

Sekil 3. Soru tanimlarinin excel formatinda kaydedilmesi
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4. Indirilen excel dosyas1 Video 1°de gosterilen adimlarla pdf formatinda “A-Sorular, DC, PC”

ismi ile kaydedilir.
Video 1; https://drive.google.com/file/d/1ilCf-K6viIm0mXtQbJFP3ZZcWcIWu6-

GJ/view?usp=drive link

B. Sinav akreditasyon islemleri modiiliinden smav sonuc¢lar1 raporunun PDF olarak
bilgisayara kaydedilmesi
1. Sekil 2°de yer alan not giris butonu tiklandiktan sonra agilan Akreditasyon Not Girisi

ekraninda (Sekil 4) yer alan tiimiinii géster ve yazdir butonlarina sirasi ile tiklanir.

= 2024-2025 Bahar a e . Dr. 6r. Uyesi EMRAL MUTLU

Afyon Kocatepe Universitesi (1) SD412 KENTSEL TASARIM (SEG) Dersi, Ara Sinav Sinavi Akreditasyon Not Giris

Akademik Bilgi Sistemi
] Ders Islemleri
nismanlik slemleri
ElSinav islemleri
Sinav Tanimla
Not Giris
Sinav Akreditasyon islemleri
Danisman Not Girisi
Danisman Staj Not Girisi
Odrenci Bazli Not Giris
Sinav Takvimi
Akademik CV
Hazirlik Islemleri
) Basvuru islemleri

Kullanici Tslemleri

(i~
=) 19-1/1 << K Do D
Ekranda goriinenden daha fazla 6grenci dersi aliyorsa buradaki butona basarak 1
biitiin 6grencilerin oldugu listeyi gorebilirsiniz.

Sekil 4. Not Giris sekmesinde yer alan; dersi alan 6grencilerin tamamini1 gosteren ve yazdir

butonu
2. Gelen ekranda yer alan sinav sonuglari raporu (Sekil 5), ilgili sinav zarfi klasoriine eklenmek

iizere “B-Sinav Sonuclar1” ad1 ile pdf formatinda kaydedilir.
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T.C. 07.05.2025 11:31
Afyon Kocatepe Universitesi

ig Mimarlik ve Cevre Tasanmi / KENTSEL TASARIM (SEG)

Sorular 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 30 Toplam
Puan Dagilimi 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
Sra |se - - PCPCS,PCE,| POAPCS,POS, | POAPCS,PCS,| POAPCS,PCE,| PLAPCS,PC6,| POAPCS,PUS, | POAPCS,PCG, | PCAPCS,PGS,| POAPCS,PCS, | POAPCS,PCE, Ava Sinav
No |OfrenciNo |Ggrenci Ad Ogrenci Soyad PC7,PCBPCS, | PC7,PC8,PCS, | PCT,PCB,PCS, | PC7,PC8,PCS, | PC7,PCB,PCS, | PC7,PCBPCY, | PC7,PCB,PCS, | PCT,PCBPC,| PC7,PCB,PCS, | PCT,PCBPC, Notu

10 10 - 10 “10 10 50
2 10 10 10 10 10 10 10 70
3 10 10 10 10 10 10 10 10 80
4 10 10 10 10 10 10 10, 10 80
5 10 10 10 10 10 10 10 10 80
6 10 10 10 10 10 10 10 70
7 10 10 10 10 10 10 10 70
8 10 10 10 10 10 50
9 10 10 10 10 10 10 60
10 10 10 10 10 10 10 60
11 10 10 10 10 10 10 10 10 80
2 10 10 10 10 10 50
13 10 10 10 10 10 10 10 70
14 10 10 10 10 10 10 60
15 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 100
16 10 10 10 10 10 10 60
17 10 10 10 10 10 10 60
18 10 10 10 10 10 10 10 70
19 10 10 10 10 10 10 60
Toplam (A) 130 130 110 110 150 170 170 160 50 100 1280
Tam Notun Program Ciktilarina Gére Dagilimi (B) 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 100
Citlan Saglama Orani[A/(B*Odrenci Sayis)]|  0,68421] 068421  0,57895  0,57895|  0,78947]  0,89474| 089474 0,84211] 026316  0,52632 0,67368

Ara Sinav sinavina katilan ve sorulari cevaplayan toplam &grenci sayisi 19

Sekil 5. Sinav sonuglar1 raporu

B.1. Sinav sonuclar1 degerlendirme raporunun PDF olarak bilgisayara kaydedilmesi

1. Sekil 5’te yer alan sinav sonuglari raporunda en alt satirda “Ciktilarin Saglama Orani”
bulunmaktadir. Buradaki degerler 1 ile 0 arasinda degismektedir. Deger 1’e yakinsa ¢ok sayida
Ogrenci soruyu dogru yapmis, 0’a yakinsa ¢ok sayida 6grenci soruyu yanlis yapmis demektir.
Donem igerisinde verilen her ders kapsaminda hem Vize hem de Final smavlari i¢in bu
ortalamalarin genel olarak degerlendirilmesi gerekmektedir. Degerlendirmede sinav sorularinin
zorluk dagilimi dengeli ise; “Sinavda biitiin sorular dengeli olarak hazirlanmistir. Oniimiizdeki
ders donemi i¢in ayni sinav sorusu hazirlama teknikleri ve zorluk dagilimi uygulanacaktir.”
Gibi bir rapor sonucu yazilmalidir. Eger sinav sorularinda dengesiz bir dagilim var ise sorularin
buna gore degistirilmesi ya da dersteki anlatim tekniklerinin gelistirilmesi seklinde raporlar
hazirlanmalidir.

2. Sorular hazirlanirken soru sayisina bagli olarak 3 (zor, normal, kolay) ya da 5 (¢ok zor, zor,

normal, kolay, cok kolay) farkli zorluk derecesinde hazirlanmalidir.

3. Hazirlanan rapor Word belgesi ise farkli kaydedilerek “B-1 Sinav Sonuclari Degerlendirme

Raporu” ismi ile pdf formatinda klasorlere dahil edilmelidir.

C. Not giris modiiliinden smav not dokiim raporunun PDF olarak bilgisayara
kaydedilmesi ve fiziksel olarak sinav zarfinin hazirlanmasi

1. Smav akreditasyon iglemleri tamamlandiktan sonra not ilani i¢in bagvurulan not giris

modiiliinde ilgili ders se¢ildikten sonra Not Giris/Degerlendirme butonuna tiklanir (Sekil 6).
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Dersler - Dr. Ogr. Uyesi EMRAL MUTLU

Afyon Kocatepe Universitesi Donem 2024-2025 Bahar | Fakalte Tara | Tuma + | OgrenciNo Kontenjan Goster 1= Tum Aktif Sinavlan Goster
Ders Kodu Ders Adi Ad Soyad Sonuglanmanis Dersleri Goster Fakillte/Program Goster
Akademik Bilgi Sistemi Ara/Bul

Ders islemleri

Sb  Ders Kodu Ders Adi z T+U Krd AKTS TSS iss  iEss TEO Ders Durumu
D e 1 e BILGISAYAR DESTEKLI MEKAN TASARIMI 11 v 241 25 4 1 1 0 40
& Sinav Islem'en 1 IMC204 BILGISAYAR DESTEKLI MEKAN TASARIMI II v 2+1 25 4 1 0 40
Sinav Tanimla
2 Mo G MIMAR} PROJE IV v 342 4 7 1 0 a0
Not Giris
2 o G MIMAR} PROJE IV v 342 4 7 1 0 2
Sinav Akreditasyon Isle
1 spe12 KENTSEL TASARIM (SEC) 2+0 2 3 1 1 0 40
Danisman Not Girisi
1 SD412 KENTSEL TASARIM (SECMELI) 2+0 2 3 1 0 40
Danisman Staj Not Girisi
1 spa BITKISEL TASARIM (SEC) 240 2 3 1 0 40
Ogrenci Bazli Not Girig
1 $D420 BITKISEL TASARIM (SEC) 240 2 3 1 0 40
Sinav Takvimi -

£) Akademik CV
Hazirlik slemleri

3 Basvuru Islemleri Guzel Sanatlar Fakitesi - is Mimarlk ve Gevre Tasanmi

] Kullanici islemleri Not Girig / Degerlendirme

ilan€diidi [ sonuglandinici ([l sinavitan Stresi Gegti 7SS Toplam SinavSayisi iss  ilan Edilen Sinav Sayisi €SS ilan Edilmeyen Sinav Sayisi | TEO  Toplam Etki Orani

lan Edilmeyen Aktif Sinav Bulunamadi

Sekil 6. Not giris modiilii ve not giris/degerlendirme butonu
2. Gelen ekranda (Sekil 7) sag iist kosede bulunan yazdir butonu tiklanarak sinav not dokiim

tablosu ilgili sinav zarfi klasoriine eklenmek {izere pdf olarak “C-Sinav Not Dékiim Raporu”

ismi ile kaydedilir.

= a (
= 2024-2025 Bahar () N . Dr. Ogr. Uyesi EMRAL MUTLU
Ders Bilgileri
Afyon Kocatepe Universitesi SR 1//SD412 KENTSEL TASARIM(SEG)
Ders Iglemleri Agiklamalar
Danismaniik islemleri Sinaviann Toplam Etki Orani Toplami %100 degil. Sinaviarin etki orani toplami %100 oldugunda ders sonuglandiniabilir
E Sinav islemleri
Sinav Tanimla OgrenciNo Adi Soyad: Detay Goster Ara/Bul
[ No grenci No Ad Soyad snf N Harf Not
] 1 n farf Notu
G AT R (%40)
@'t - 4 50
Danisman Not Girisi
@ 2 - 4 70
Danisman Staj Not Girisi E
ol 4 80
Ogrenci Bazl Not Girig
4 4 80
Sinav Takvimi
) s 4 80
) Akademik CV
6 4 70
Hazirlk islemleri
D7 4 70
T Bagvuru islemleri
@ s 4 50
Kullanici islemleri =
@9 4 60
D 10 4 60
® 1 4 80

Sekil 7. Not dokiimii yazdir butonu
3. En yiiksek 3, orta 3 ve en diisiik 3 notu alan 6grencinin 6grenci numarasi, adi-soyadi ve

sinavdan aldig1 not ilgili ¢iktinin {izerine Sekil 7°deki renklerde (en yiiksek 3 yesil, orta 3 mavi

ve en diisiik 3 turuncu renkte) isaretlenir (Sekil 7). Bu islem pdf diizenleyici programlar ile

bilgisayar lizerinden yapilabilecegi gibi ¢ikt1 alinarak elle de yapilabilir.
4. Bu dokiiman (Sekil 7) ilgili sinav zarfi klasoriine dijital olarak eklenir.
5. Sinav not dokiim tablosu ayrica ilgili 6gretim elemani tarafindan imzalanarak sinav zarfina

da fiziksel olarak eklenir.
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6. Sinav zarfina (fiziksel) ilk dnce sinav not dokiim tablosu, sonrasinda cevap anahtar1 ardindan

da en vyiiksek 3. orta 3 ve en diisiik 3 notu alan dgrencilerin sinav kagitlar: siralanarak eklenir.

En lyi Notlar
Orta Notlar
En Kotl Notlar

SORULAR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 GENEL TOPLAM

70
GIRMEDI

GIRMEDI
20

Sekil 8. Not dokiimii ve en yiiksek, orta ve en diisiik notlarin isaretlenmesi

SINAV ZARFLARINDA YER ALAN DOKUMANLARIN
DIJITAL OLARAK TESLIiMi

Sinav zarflarinda yer alan dokiimanlar dosya aktarim web sayfalari (wetransfer, sendgb,
onedrive, google drive vb.) ya da USB bellek yardimiyla teslim edilmelidir. Klasérleme
yapilirken asagidaki gibi isimlendirme yapilmalidir:

Ana Klasér Isimlendirmesi: Tlgili egitim-6gretim yili/dénem-6gretim {iyesi unvani, adi ve
soyadi (Orn; 2024-2025 Bahar Yartyili — Dr. Ogr. Uyesi Emral MUTLU).

Alt Klasor Isimlendirmesi: Tlgili dersin ismi (Orn; Kentsel Tasarim) (Sekil 9).
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2024-2025 Bahar Yariyili - Dr. Ogr. Uyesi Emral MUTLU
Ad
> _ Bilgisayar Destekli Mekan Tasarimi I
> - Bitkisel Tasarim
v - Kentsel Tasarim
> - ikinci Ogretim
v - Normal Ogretim

v - 1-ViZE

A-Sorular, DG, PG

EER B-1 Sinav Sonuglari Degerlendirme Raporu.pdf

EER B-Sinav Sonuglari.pdf

> I 2-FiNAL
> B Proje IV

Sekil 9. Dijital Klasorleme Sistemi Ornegi

USB bellek igerisinde ana klasor altinda her ders i¢in ayr1 alt klasor agilmast gerekmektedir.
[lgili dersin klasoriiniin icerisine eklenmesi gereken evraklar asagidaki gibidir:

1. Smav Sorulari.

2. Cevap anahtart.

3. 1lgili smav sorulari, ders ¢iktilar1, program ¢iktilari iliskisini gdsteren dokiiman (A).

4. Sinav akreditasyon islemleri modiiliinden alinan sinav sonuglari raporu (B).

5. Smav sonuglar1 degerlendirme raporu (B-1).

5. Notlar ilan edildikten sonra not giris modiiliinden alinan ve en yiiksek 3, orta 3 ve en diisiik
3 notun yukarida belirtildigi renklerde boyandigi/isaretlendigi sinav not dokiim raporu (C).

6. Yukarida belirtilen tiim islemlerin bilgisayar ortaminda dijital olarak yapilmasindan sonra

hazirlanan klasor, Dr. Ogr. Uyesi Emral MUTLU kontroliinde BSliim Arsiv odasinda harici

bellekte ve boliime ait mail adresinin Google Drive bulut hizmetinde yedeklenecektir. Bu
islemin gerceklestirilmesinden yukarida adi gecen kisi sorumlu olmakla birlikte, ilgili
belgelerin belirtilen bilgisayara aktarilmasi iglemi sirasinda herhangi bir yanlislik olmamasi

acisindan ilgili 6gretim elemani kontrol islemini mutlaka gerceklestirmelidir.



