AKU GSF IC MIMARLIK VE CEVRE TASARIMI

BOlUmU
Zorunlu Yaz Staij

Bilgilendirme Toplantisi

Dr. Ogr. Uyesi Emral MUTLU Ogr. Gor. Veysel AYDOGDU
Staj Komisyonu Baskani Staj Komisyonu Uyesi

Ogr. Gér. Fatih MAZLUM
Staj Komisyonu Uyesi




* Mufredatinda zorunlu staj uygulamalari olan
Afyon Kocatepe Universitesi’nde lisans
dizeyindeki 6grencilerin 6grenim
surecindeki teorik bilgilerini ve
atolye/laboratuvar uygulamalarinda
edindikleri beceri ve deneyimlerini
gelistirmek, isyeri organizasyonlarini, Gretim
sureclerini, ydnetim asamalarini ve yeni
teknolojileri tanimalarini saglamak.
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Stajla ilgili tanimlar

Alt Birim Staj Komisyonu: Bir birimde
birden fazla b6lim/programda egitim
Ogretim yapilmasi halinde ilgili
bolum/program baskani ya da bir
yardimcisinin baskanhginda 6grenci
yogunluguna gore bolim baskani
tarafindan gorevlendirilecek yeterli
sayida 6gretim elemanindan olusan
komisyon

Kurum/isyeri: Yonergeye dahil
ogrencilerin staj yapabilecekleri
endustri, sektor, kurum, isletme ve
isyerleri

Yonerge: Afyon Kocatepe Universitesi
Lisans Programlari Yaz Staji Yonergesi.

Ogrenciler, tiniversitemiz web
sitesinde de yer alan Afyon Kocatepe
Universitesi 2021-2022 Ogretim Yili
Ogrenci Kilavuzunun 84-87.

4

sayfalarindaki “Afyon Kocatepe

Universitesi Lisans Programlari Yaz
Staji Yonergesi”ne uygun olarak staj

yapacaktir. Bu yonergenin mutlaka
okunmasi gerekmektedir.



 Alt birim staj komisyonu;
* staj calismasiile ilgili on

Staj hazirliklari yapar,
- e stajlarla ilgili programlari ve
komlsygnuan takvimi hazirlar,
g0 revleri * staj dosyasi/defteri ve staj sicil

fislerini inceler
* ve bunlari degerlendirir.




Ic Mimarlik ve Cevre Tasarimi Staj Komisyonu

* Dr. Ogr. Uyesi Emral MUTLU (Komisyon Baskani)
* Ogr. Grv. Veysel AYDOGDU (Uye)

e Ogr. Grv. Fatih MAZLUM (Uye)



. . | * Alt birimin 6nerisi ve Birim Yonetim Kurulu
S ~aJ d | ‘gl ‘ | kararina gore islem yapilan konular;

e Staj yapilacak kurum/isyeri tir ve

é '] e ﬂ ‘ | nitelikleri,

e O0grencinin staja hangi yariyildan sonra

kO Nu ‘a I baslayacagi,

* bir staj doneminde staj yapilabilecek
sure,

e toplam staj sliresinin nasil
bolumlendirilecegi.




Staj zorunlulugu

* Yonerge kapsamina dahil 6grenciler diploma almaya hak kazanabilmeleri igin
ogrenimleri sliresince birim veya alt birim mufredatinin ozelliklerine gére birim
kurulunun oOnerisi ve senatonun onaylyla belirlenen siire kadar staj yapmak
zorundadirlar.

* Lisans egitimini tamamlamayan yada tamamlayamayan 6grencilerin 6nlisans mezunu
olabilmeleri icin staj yapmalari gerekip gerekmedigine, gerekliyse siresine BYK karar
verir.

« Afyon Kocatepe Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi ic Mimarlik ve Cevre Tasarim
Bolimi oOgrencileri; 6grenim slrecindeki teorik bilgilerini ve atolye/laboratuvar
uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmeleri; isyeri
organizasyonlarini, Uretim slreclerini, yonetim asamalarini ve vyeni teknolojileri
tanimalar amaciyla “ic_ mimarhk, mimarlk alaninda faaliyet gosteren kurumlarda”
staj yapmakla yukiimliidiirler.




Staj veri bulma

* Varsa, resmi ve 6zel kurum ve kuruluslarca birimlere/alt birimlere
tahsis edilen staj kontenjanlari ilgili birim yonetimince ilan edilir.

* Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamasi durumunda, uygun staj
verinin bulunma sorumlulugu 6grenciye aittir.

e Staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gecerli degildir.

* 4. ve 6. yariyilin sonundan itibaren, yapilabilecek staj icin isyeri
bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Staj yerine basvurmadan once
uygunlugu konusunda staj komisyonu tyelerinden mutlaka goérus ve
onay alinmahldir.

* 2. sinif yaz déneminde OFIS ( staj I) staji
*.3. sinif yaz déneminde SANTIYE (staj Il) staji yapilacaktir.




Staj yerinin degistirilmesi

Ogrenciler birim staj komisyonunun kabul edecegi
zorunlu hallerde staj yaptiklari kurum/isyerini ilgili
donemde en fazla bir kere degistirebilirler.

Ogrenci staj komisyonunun bilgisi ve izni/onayi
disinda hicbir sekilde ayni donemde staj yaptigi
isletmeyi degistiremez.




Staj zamani ve suresi

Stajlar esas olarak yaz aylarinda yapilir.

Ancak muifredattaki staj disindaki tim sorumluluklarini yerine getiren 6grenciler (staj harig
mezun durumda olan) BYK karariyla gtiz veya bahar yariyili icerisinde de staj yapabilir.

Stajlar, yaz doneminde temmuz ya da agustos ayinin ilk haftasinda baslamak lGzere kesintisiz
olarak yapilacaktir.

Cumartesi ve pazar ginleri ile dini ve milli bayram/tatil glinleri hari¢c 20 resmi is glinii staj
yapilacaktir. (Eger staj yapilan isletmede Cumartesi giini mesai var ise 6grenci bunu belgelemek

zorundadir. )




Staj muafiyeti

 Daha Oonce baska bir yuksek ogretim kurumunda 6grenim goérmus, merkezi
sinavlarla ya da vyatay gecisle Universitemiz birimlerine yerlesmis olan
ogrenciler yonetmelik hukimlerine uygun olarak daha onceki yuksek 6gretim
kurumunda yapmis oldugu staj icin muaf olmak istegiyle basvuruda bulunabilir.

 Staj muafiyeti icin basvuruda bulunan 6grenci, daha dnce yapmis oldugu stajini
onceki 6gretim kurumundan getirecegi resmi evrak ile belgelemek zorundadir.

* Ogrencinin muafiyet talebinde bulunmasi halinde, ilgili staj komisyonu
ogrencinin yaptigl stajindan muaf tutulup tutulamayacagini veya ne
kadarindan muaf tutulacagini karara baglar.



Cift anadal staji

Birimlerde cift anadal yapan 6grencilerin ikinci anadal programindaki
stajlariilgili alt birimin staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Ogrencinin staja baslamadan 6nce staj yerinin uygunlugu konusunda
her iki alt birim staj komisyonlarinin uygun gortstunu almasi gerekir.

Birinci anadaldaki stajin ikinci anadalda kabul edilme kosullari her iki
alt birimin staj komisyonlarinin ortak degerlendirmesi sonucunda
karara baglanir.



Staja baslama

&R

Ogrenci, staja baslamadan énce birim staj komisyonu tarafindan belirlenecek
takvime uygun olarak, gerekli belgeleri hazirlamak suretiyle staj islemlerini
baslatir.

Her 6grenci staja baslamadan dnce sigorta islemlerini birim nezdinde
tamamlamakla yuktumludur.

Ogrenci, staj komisyonunca uygun bulunmasi halinde komisyon baskanliginca
onaylanan staj basvuru belgesi ve staj dosyasi/defterini, stajini yapacagi kuruma
verir ve stajina baslar.



QO

 Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunludur.

* Senatonun hakli ve gecerli nedenler
konusundaki kararina uygun bir mazereti
nedeniyle  devam  edilemeyen  staj

Sta_]a devam suresinin daha sonra tamamlanmasi

gerekir.

* Haftanin hangi gunlerinde staj yapilacagi
ve bir glinde en az veya en fazla kac saat
staj yapilabilecegi alt birimin oOzelliklerine
bagl olarak alt birim onerisi tGzerine BYK
karariyla belirlenir.




Staj disiplini

Ogrenciler staj yaptiklari yerin disiplinine, tlzuk, ydonetmelik ve her turli
mevzuatina uymaya mecburdurlar.

Bunlara uymadiklari bildirilen 6grencilerin stajlari, komisyonun
incelemelerinden sonra gecersiz sayilabilir, ayrica 6grenci hakkinda
ogrenci disiplin yonetmeligi hiklmleri uygulanir.

Ogrenciler yaz staji yaptig yerde kullanilan alet, malzeme, arac-gerecleri
o0zenle kullanmak zorundadir. Her tur sorumluluk kendilerine aittir.




Staj dosyasi/defterinin
doldurulmasi

 Staj sliresince yapilan ¢calismalar 6grenci tarafindan staj
dosyasi/defterine diizenli olarak islenir ve stajyerindeki yetkili kisinin
unvani belirtilerek (mimar yada ic mimar olmak kosulu ile), ilgilinin
kase ve imzasi ile onaylanir.

* imza, kase, muhir veya tarihleri bulunmayan, tizerinde silinti, kazint
ve usuliine uygun olmayan diizeltme yapilan staj dosyalari/defterleri
kabul edilmez.

« Staj Defterleri, staj dncesi boliim staj komisyonuna onaylatilacaktir.
Staj stiresince yapilan ¢aligmalar 6grenci tarafindan staj defterine
diizenli olarak iglenecek ve staj yerindeki yetkili kiginin unvani

/ 5 belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylatilacaktir. Staja iliskin
¢lzim, fotograf ve videolar defter ekinde dijital depolama araglari

(flashdisk, hafiza kart1 vb.) ile sunulacaktir. Ayrica staja ait ¢izim ve
fotograflar defterle birlikte ek dosya olarak sunulacaktir. Defterler sta;
bitiminde asagidaki Staj Takvimi’'nde belirtilen tarihler arasinda sta;
komisyonuna teslim edilecektir.




» Ogrencilerin staj yaptiklari esnada
takibinin saglanmasi icin BYK karariyla
ilgili alt birim o6gretim elemanlari
gorevlendirilebilir.

Stajin denetimi
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Stajla ilgili diger konular

Ogrenciler, tretim ve hizmetle ilgili gizlilik gerektiren konularda
baskalarina bilgi veremez.

Staj sUresince 6grenci ile isletme arasinda yururlikteki mevzuata uygun
olarak staj kosullari, taraflarin gorev ve sorumluluklari, 6denecek tcret ve

gerekli gorulen diger hususlari da iceren bir s6zlesme imzalanabilir.

Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, tiniversite taraf
gosterilemez.




Staj basari formu

I§| Staj defterinde bulunan "Staj Basari Formu" 6grenci tarafindan ilgili staj yerine teslim edilir.

Staj yeri amiri; 6grencinin devami, ilgisi, basarisi ve diger durumlarina iligskin bilgileri sicil fisine isleyip
imzaladiktan sonra, kapal zarf icerisinde 8grenciye teslim eder. Ogrenci bu zarfi staj defteri ile birlikte
teslim etmek zorundadir.

Staj dosyasi/defterinin degerlendirilebilmesi icin Staj Basari Formunun mutlaka ilgili bolime teslim edilmis
olmasi gerekir.

Belgenin ilgili bélime ulastiriimasindan 6grenci sorumludur.




Stajyer puantaj formu

Staj bitiminde staj defterinin arka sayfasinda bulunan stajyer 6grenci
puantaj formu isveren tarafindan doldurulacak ve onaylanacaktir.
Onaylanan form icerisinde muhafaza edilecek ve defter ile
birlikte danisman o6gretim elemanina teslim edilecektir.

Puantaj formunun génderilmemesi halinde sigorta primi
vatirilmayacak ve staj gecersiz sayilacaktir.




Staj dosyasinin teslimi

Ogrenciler, yaptiklari stajlar icin hazirladiklari staj dosyasini/defterini ve staj
raporunu staj donemini takip eden egitim 6gretim déneminin baslangicindan
itibaren en gec Uc hafta icinde alt birim staj komisyonuna teslim ederler.

Belgeleri zamaninda teslim etmeyen o6grencilerin o donem yaptigi staj kabul
edilmez.




Stajin degerlendirilmesi

 Alt birim staj komisyonu her yariyilin ilk 6 haftasi icerisinde toplanarak staj belgelerini inceler ve
karara baglar.

» Staj komisyonu gerekli gordigiinde, yeri ve saatini en az on guiin 6nceden ilan etmek kaydiyla staj
yapan ogrenciler ile milakat/sinav yapar.

* Bu durumda ogrenciler yaptiklari staji yaklasik 15 dakikalik bir sunum hazirlayarak staj komisyonuna sunar.

* Birim staj komisyonu yeterli degerlendirmesinin hangi sartlarda verilecegine, yapilan staj stiresinin
tamamen ya da kismen kabul edilip edilemeyecegine karar verir.

 Stajlar yonetmelik hikimleri dogrultusunda yeterli/yetersiz seklinde degerlendirilir.
* Staj sonugclari birim/alt birim yonetimi tarafindan ilan edilir.

* Staj degerlendirme sonuclari staj komisyonu karari ile kesinlesir, Ogrenci Isleri biirosu tarafindan ilan
edilir ve 6grenci bilgi sistemine islenir.

* Staj dosyasi/defteri ve staj raporlari 6grencinin mezuniyetinden sonra 2 yil saklanir.



Staj
degerlendirmesine
itiraz

Ogrenci degerlendirme sonuclarinin
duyurulmasini takip eden yedi is
glnu icerisinde birim yonetimine
verecegi dilekce ile degerlendirmeye
itirazda bulunabilir.

Bu itiraz birim/alt birim staj
komisyonu tarafindan
degerlendirilerek sonuclandirilir.




Stajin kredilendirilmesi

Stajlar 2547 sayili
vasanin 44. maddesi
hukumleri
dogrultusunda
kredilendirilir.

Stajin bulundugu
ogretim yilinin toplam
AKTS 60 olacak sekilde
glz, bahar ve staj
kredileri hesaplanir.
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Stajini bitirenlerin mezuniyet
tarihleri

e Stajini tamamlamayan ogrencilere diploma verilmez.

e BUtun derslerinden basarili olup mezun olmak igin yalniz staji kalan
ogrencilerin;

* a) Stajlarinin bitiminde egitim-6gretim yariyili baslamamissa, staj
bitirme tarihi,

* b) Stajlarini egitim-6gretim yariyil icerisinde bitirmislerse yariyil sonu
tarihi mezuniyet tarihi olarak kabul edilir.

* Mezuniyetine en fazla iki dersi kalan 6grenciler ilgili donemde staj
komisyonunun uygun gormesi halinde katki payi 6grenim Ucreti
yatirarak ve kayit yenileyerek stajini yapabilir.

e Azami sure iginde veya disinda 6grenimini tamamlamis, ancak
zorunlu staji kalmis 6grencilerden katki payi/6grenim Ucreti alinmaz.

e Durumlari "b" maddesine uyan 6grenciler katki payi/6grenim Ucretini
yatirarak kayit yenilemek ve ders alma islemini yapmak zorundadir.




Staj takvimi

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR FAKULTESI IC MIMARLIK VE CEVRE TASARIMI BOLUMU 2025-2026 YAZ

STAJI TAKVIMI

Staj komisyonundan staj yeri uygunluk onayi alinmasi icin son tarih
(Onay sozii olarak alinabilir)

Ogrencinin staj yapacagi kurumdan onayl staj basvuru belgesi ve staj bilgi formunu staj
basvuru sistemine ylklemesi icin ve SGK sigorta islemlerinin baslatilmasi igin son tarih

Staj defterlerinin staj koordinatori tarafindan onaylanmasi icin son tarih

STAJ DONEMLERI
(15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Gund, 30 Agustos Zafer Bayrami harig)

Stajyer puantaj formunun staj koordinatoriine teslim edilmesi ya da génderilmesi icin son
tarih

Staj defterleri ve gerekli belgelerin staj koordinatoriine teslim edilmesi ve Staj Milakati
tarihi

01.06.2026

15.06.2026

23.06.2025

01-31.07.2026 (Temmuz Staji)

01-31.08.2026 (Agustos Staji)

Defterle birlikte yeni donemde teslim edilecektir.

2026-2027 akademik yilinin 3. haftasi icinde
(Kesin tarihler sonra agiklanacaktir.)



LUtfen bakiniz:

e https://ogrenci.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/97/2022/01/kilavuz-20-21-
110122.pdf

e https://gsf.aku.edu.tr/wp-
content/uploads/sites/36/2024/03/Staj Uygulama Rehberi.pdf

 Afyon Kocatepe Universitesi Staj Defteri
* Universite Camii yaninda bulunan kitap satis biirosundan temin edilecektir.



https://ogrenci.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/97/2022/01/kilavuz-20-21-110122.pdf

